ZARZADZENIE NR 120/9/2020
BURMISTRZA GMINY I MIASTA KLECZEW
z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie zasad bezposredniej obstugi interesantow
w Urzedzie Gminy i Miasta w Kleczewie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 12 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystepowaniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz.
878) w zwiazku z ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiagzaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz.
373 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. Z dniem 25 maja 2020 r. wznawia si¢ bezposrednia obstuge interesantéw
w Urzedzie Gminy i Miasta w Kleczewie, po wczedniejszym umowieniu wizyty.

2. Interesanci zobowiazani sg do wczesniejszego umdwienia wizyty
telefonicznie lub przy uzyciu srodkéw komunikagji elektronicznej.

3. W tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu dopuszczalna liczba
interesantow nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno stanowisko obstugi,
z wylaczeniem osob realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow.

4. Wejscie do budynku Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie jest mozliwe tylko
dla interesantdw, ktorzy wczesniej umowili wizyte.

5. Przy wejsciu do budynku Urzedu Gminy i Miasta w Kleczewie przez caty
czas wystawiona jest skrzynka podawcza, w ktérej nadal mozna zostawiad

dokumenty.

§ 2. Osobista wizyta w Urzedzie Gminy i Miasta w Kleczewie jest mozliwa

w najpilniejszych sprawach, przy czym nadal zaleca si¢ interesantom skiadanie
dokumentdéw:
1) w przypadku, gdy wymagany jest podpis:

a) poprzez elektroniczng skrzynke podawcza podpisujac dokumenty podpisem

elektronicznym lub profilem zaufanym,

b) za posrednictwem operatora pocztowego,

2) w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis, za posrednictwem poczty

elektronicznej.

§ 3. 1. Przy zalatwianiu spraw w Urzedzie przez interesantéw nalezy
przestrzega¢ ogolnie obowiazujacych ograniczen i stosowad zabezpieczenia
ustanowione dla obywateli w zwigzku 2z wystgpieniem stanu epidemii.

W szczegolnosci obowiazuje:



1) nakaz zastaniania nosa i ust,
2) nakaz noszenia rekawiczek ochronnych,
3) dezynfekcja rak ptynem do odkazania,
4) zachowanie bezpiecznej odlegtosci pomiedzy interesantami.

2. Osoby z objawami choroby np. katar, kaszel, podwyzszona temperatura,
proszone sg o powstrzymanie si¢ od bezposredniego zatatwiania spraw w Urzedzie
Gminy i Miasta w Kleczewie i stosowanie kontaktu w formie telefonicznej, badz

elektronicznej.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta

Kleczew.

§ 5. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez

ogloszenie na stronie internetowej www.kleczew.pl oraz w sposéb zwyczajowo
przyjety.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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