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Lokalna Grupa Dzialania ,,MIEDZY LUDZMI I JEZIORAMI”
oglasza otwarty nabor na stanowisko pracownicze

SPECJALISTA DS ROZLICZEN KSIEGOWYCH

1. Wymagania konieczne dotyczgce osoby starajacej si¢ o zatrudnienie na w/w
stanowisku:

1) Wyksztalcenie wyzsze

2) Co najmniej 3-letni staz pracy zwigzany z obstuga podmiotow realizujacych ,,migkkie
projekty"

3) Dobra umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych, komputera, programéw ksiggowych
i aplikacji biurowych.

2. Wymagania pozadane:
1) Wyksztalcenie wyzsze (pozadane kierunki: ekonomia, zarzadzanie 1 marketing,
rachunkowos¢).
2) 3-letni staz pracy zwigzany z obstuga podmiotoéw realizujacych ,,migkkie projekty".
3) Doswiadczenie w pracy w administracji lub na stanowisku kadrowo-ksiggowym.

3. Zakres wykonywanych zadan:

1) Prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami spraw z zakresu rachunkowos$ci
i gospodarki finansowej Stowarzyszenia,

2) Przestrzeganie Scistej dyscypliny finansowej 1 budzetowej Stowarzyszenia,

3) Nalezyte przestrzeganie 1 zabezpieczenie dokumentéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych, sprawozdan finansowych,

4) Przygotowywanie wnioskow o ptatno$¢ wraz z niezbednymi zalgcznikami do zlozenia
w SW,

5) Zarzadzanie $rodkami finansowymi w celu zapewnienia plynnosci finansowej
realizacji projektu,

6) Analiza dokumentoéw finansowych i ich biezaca kontrola pod wzglgdem formalno-
rachunkowym,

7) Terminowe naliczanie zobowigzan Stowarzyszenia z tytutu podatkéw oraz skladek
na ubezpieczenie spoleczne i1 zdrowotne i innych $wiadczen o podobnym
charakterze,

8) Sporzadzanie rachunku wynikow i bilansu,
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9) Sporzadzanie listy wyplat i prowadzenie rozliczen z pracownikami, rozliczanie
delegacji stuzbowych,

10) Udostgpnianie organom kontroli dokumentéw niezbednych do prawidtowego
przeprowadzenia kontroli,

11) Regulowanie zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych i prawnych

12) Podejmowanie dziatan zmierzajacych do usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w
toku sprawowania kontroli i nadzoru,

13) Sporzadzanie do dnia 15 marca rocznego sprawozdania finansowego za rok
poprzedzajacy

14) Sporzadzanie dokumentow statystycznych w tym GUS

15) Udzielania doradztwa potencjalnym Beneficjentom w zakresie realizacji LSR na lata
2014-2020

16) Prowadzenie ewidencji §rodkow trwatych 1 wyposazenia
17) Swiadczenie ustug doradczych dla Beneficjentow w ramach IV OSI LEADER

18) Wykonywanie innych zadan i1 czynno$ci zleconych przez Dyrektora Biura 1 Zarzad.
przy opracowywaniu dokumentow finansowych zwigzanych z realizacjg projektu.

4. Zakres uprawnien:

1) Zgodny z udzielonymi pelnomocnictwami i upowaznieniami;
2) Wynikajacy z przepisow Kodeksu pracy.

5. Zakres odpowiedzialnosci:

1) Prowadzenie prawidlowej gospodarki finansowe;.

2) Prawidtowo$¢ rozliczen finansowych.

3) Opieka nad powierzonym mieniem.

4) Zachowanie tajemnicy stuzbowej i ochrona powierzonej dokumentacje..

5)Ochrona przed niepowolanym dostgpem, nieuzasadniong modyfikacjg lub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych, do
ktorych dostep stwarzaja powierzone zadania i obowigzki.

6) Uczestnictwo w szkoleniach podnoszacych wiedze 1 kwalifikacje
7) Odpowiedzialno$¢ za udzielone fachowe doradztwo

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) Praca w niepelnym wymiarze czasu pracy (1/4 etatu).
2) Praca na czas okre$lony (zastepstwo)
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3) Wynagrodzenie na zasadach okreslonych w regulaminie Stowarzyszenia.

4) Wynagrodzenie finansowane ze $rodkow unii europejskiej w ramach PROW.
5) Praca w biurze Lokalnej Grupy Dziatania.

6) Stanowisko wyposazone w sprze¢t niezbgdny do pracy na stanowisku.

7. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys — CV,
2) kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
3) list motywacyjny,
4) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie,
5) kserokopie $wiadectw pracy,

6) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji
1 umiejetnosci oraz do§wiadczenia zawodowego (zaswiadczenia, certyfikaty),

7) referencje,

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

9) o$wiadczenie o nickaralnosci.

8. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w biurze Stowarzyszenia lub
przestaé poczta na adres: Lokalna Grupa Dziatania ,,MIEDZY LUDZMI I JEZIORAMI”, ul.
Plac Wolnosci 2, 62-530 Kazimierz Biskupi w zamknietych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko pracownicze SPECJALISTA DS.
ROZLICZEN KSIEGOWYCH” w terminie do dnia 22 marca 2017 roku
do godziny 15:00 w biurze Stowarzyszenia.

Dodatkowych informacji udziela pracownik biura Lokalnej Grupy Dzialania, numer
telefonu: 63 240 26 03
Informacje dodatkowe:

- Z kandydatami speiniajagcymi wymagania formalne okreslone w naborze, ktérzy
zostang wybrani do dalszego postgpowania zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna w biurze Stowarzyszenia.. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci zostang poinformowani e-mailem lub telefonicznie przez pracownika biura
w terminie trzech dni od zakonczenia postgpowania rekrutacyjnego.
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- Lista kandydatow speliajacych wymagania konieczne lub/i  pozadane
zakwalifikowanych do dalszego postgpowania zostanie umieszczona na stronie
internetowej www.ludzieijeziora.pl

- Kandydat wybrany do zatrudnienia bedzie zobowigzany do przedstawienia oryginatu
»Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

- Aplikacje, ktore wptyna do Stowarzyszenia po wyzej okre§lonym terminie nie be¢da
rozpatrywane.


http://www.ludzieijeziora.pl/

